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使用印章





留有存根的介绍信、机关发文





在使用印章登记簿上登记





退回





不符合使用印章手续





符合使用印章手续





印章管理人审核





领导授权使用印章范围





领导审核签字





用印单位（个人）申请





印章启用、专人保管




















































































































红、橙、黄分别代表一、二、三风险等级标识


单位监督电话：3828582


纪工委监督电话：3821360





风险点：不按规定使用公章


防范措施：严格落实、严格执行规章制度





风险点：不按相关规定使用公章


防范措施：严格落实、严格执行规章制度








